Перечень необходимых документов по охране труда в организации*

[bookmark: _GoBack]* Перечень необходимых документов по охране труда является примерным и должен уточняться в зависимости от специфики и видов хозяйственной деятельности организации, штатной численности работников и иных факторов. 


Приказы:
· Приказ об организации работы по охране и обеспечению безопасных условий труда.
· Приказ о создании службы охраны труда (для работодателя, численность штата работников которого превышает 50 человек), введении должности специалиста по охране труда или договор о передаче функций по охране труда на аутсорсинг.
· Приказ о создании комитета (комиссии) по охране труда.
· Приказ о назначении лиц, ответственных за безопасную эксплуатацию оборудования и установок.
· Приказ о назначении лиц, ответственных за проведение работ с повышенной опасностью.
· Приказ о назначении лица, ответственного за электрохозяйство.
· Приказ о назначении лица, ответственного за пожарную безопасность.
· Приказ о назначении лиц, ответственных за техническую эксплуатацию зданий и сооружений.
· Приказ о назначении лица, ответственного за газовое хозяйство.
· Приказ о разработке инструкций по охране труда и назначении лиц, ответственных за их разработку.
· Приказ об утверждении инструкций по охране труда.
· Приказ о продлении срока действия инструкций или пересмотре инструкций по охране труда.
· Приказ об утверждении инструкций о мерах пожарной безопасности и плана действий на случай возникновения пожара.
· Приказ о порядке присвоения I группы по электробезопасности неэлектротехническому персоналу организации.
· Приказ о создании комиссии по специальной оценке условий труда.
· Приказ о проведении обучения и проверке знаний по охране труда работников.
· Приказы по созданию комиссий по проверке знаний требований охраны труда и безопасных методов труда.
Перечни и списки:
· Перечень действующих инструкций по охране труда (по профессиям, должностям и видам работ).
· Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от прохождения инструктажа на рабочем месте.
· Перечень профессий и должностей работников из числа неэлектротехнического персонала, которым необходимо присвоение I группы по электробезопасности.
· Перечень профессий и должностей электротехнического персонала, которому необходимо иметь группу по электробезопасности не ниже II (ответственный за электрохозяйство, инженер-электрик, электромонтёр по ремонту и обслуживанию электрооборудования и т.д.).
· Перечень работ с повышенной опасностью.
· Перечень рабочих мест с вредными и (или) опасными условиями труда.
· Перечень профессий и должностей работников, которым полагается бесплатная специальная одежда, обувь и другие средства индивидуальной защиты (с указанием вида средств, нормы их выдачи, сроков носки).
· Перечень профессий и должностей работников, которым полагается бесплатная выдача смывающих (обезвреживающих) средств.
· Список контингента и поименный список работников, которые обязаны проходить предварительный и периодический медицинские осмотры (обследования). 
Прочие документы:
· Правила внутреннего трудового распорядка организации.
· Должностные инструкции работников (в том числе, с указанием их обязанностей по охране труда) согласно штатному расписанию.
· Положение об организации работы по охране труда.
· Программа вводного инструктажа по охране труда.
· Программы проведения инструктажа по охране труда на рабочем месте для профессий, должностей и видов работ.
· Инструкции по охране труда для профессий, должностей и видов работ.
· Инструкция о мерах пожарной безопасности в организации.
· Программа проведения инструктажа с неэлектротехническим персоналом организации для присвоения I группы по электробезопасности.
· Программы обучения мерам пожарной безопасности работников организации.
· Программы обучения по охране труда для профессий, должностей и видов работ.
· График проведения проверки знаний по результатам обучения по охране труда.
· Экзаменационные билеты (контрольные вопросы, тесты) для проверки знаний требований охраны труда по результатам обучения.
· Удостоверения о проверке знаний требований охраны труда работников и протоколы проверки знаний по охране труда.
· Удостоверения о проверке знаний норм и правил работы на электроустановках (для электротехнического персонала – например, для ответственного за электрохозяйство, инженера-электрика, электромонтера по ремонту и обслуживанию электрооборудования и пр.).
· Удостоверения о проверке знаний пожарно-технического минимума.
· Акты о расследовании несчастных случаев и профессиональных заболеваний, материалы расследований.
· Личные карточки учета выдачи спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты.
· Личные карточки учета выдачи смывающих (обезвреживающих) средств.
· График проведения периодических медицинских осмотров.
· Заключительные акты по итогам медицинских осмотров.
· График проведения контроля за состоянием охраны труда
· Комплект нормативных правовых актов, содержащих требования охраны труда в соответствии со спецификой деятельности организации. 
Журналы:
· Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда.
· Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте.
· Журнал регистрации несчастных случаев.
· Журнал учета инструкций по охране труда.
· Журнал учета выдачи инструкций по охране труда.
· Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности.
· Журнал учета присвоения I группы по электробезопасности неэлектротехническому персоналу.
· Журнал регистрации работ по охране труда.

