	
	"УТВЕРЖДАЮ"

	
	Генеральный директор 

ИП «Сфера Знаний »
_____________________Истомин С. Н.
«_____»______________2019 г.


АКТ

О потере документа по охране труда
	Комиссия 
	ИП «Сфера Знаний»

	
	в составе:

	(наименование организации)
	

	

	Председатель комиссии: 
	 Генеральный  директор Истомин Сергей Николаевич

	
	 (должность, фамилия, инициалы) 

	

	Члены комиссии: 
	Специалист по персоналу  Коновалова  Елена   Александровна;

	
	Специалист по пожарной профилактике Белов Дмитрий Валерьевич.

	
	В присутствии СОТ Солнцевой Марины Алексеевны

	
	(должность, фамилия, инициалы)

	в период с 
	26 июня
	по
	  27 июня
	20
	19
	г.

	провела разбирательство по факту 
	Отсутствия журнала регистрации вводного инструктажа , г. Оренбург, Ленина 5

	
	(организация или структурные подразделения, 

	

	


КОМИССИЯ ВЫЯВИЛА:

На основании служебной записки от СОТ Солнцевой М. А. установлено, что при приеме должности СОТ Солнцевой М. А. выявлен факт отсутствия журнала вводного инструктажа.
В ходе проведенного разбирательства установлено, что журнал регистрации вводного инструктажа  был утерян при переезде службы охраны труда из старого помещения в новое,

Принятые меры по розыску результатов на дали:

	N

п/п
	Наименование документа 
	Дата начала и количество листов документа
	Предполагаемые причины отсутствия документа 

	1
	2
	3
	4

	1
	Журнал регистрации вводного инструктажа
№147 ОТ
	25.06.2008 г. (102 л)
	Небрежность и халатное отношение 

	
	
	
	

	
	
	
	


Выводы комиссии:

Журнал регистрации вводного инструктажа  №147 ОТ от  25.06.08 г. считать утерянным. Завести и зарегистрировать новый журнал регистрации вводного инструктажа, дату регистрации установить дату устройства на работу СОТ Солнцевой М. А. согласно приказа,  о назначении на должность.
Подписи членов комиссии:
Истомин С. Н.______________________

Коновалова Е. А.____________________

Белов Д. В.____________________________
	"
	
	"
	
	20
	
	г.


С актом ознакомлен (а): 
Солнцева М. А._____________________

